
 

 

Circolare n. 74                Civita Castellana, 28 febbraio 2024 
 
 

AL PERSONALE SCOLASTICO 
AL DSGA 

ALL’UFFICIO DI SEGRETERIA DEL PERSONALE 
ALBO 

SITO WEB ISTITUZIONALE 
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

 
 

OGGETTO:  Aggiornamento graduatorie interne per l’individuazione eventuale personale  
         soprannumerario per  l’a.s. 2024/25. 

 
 

Si comunica che, al fine della formulazione delle  graduatorie interne d’istituto per 

l’individuazione di eventuale personale soprannumerario per l’a.s. 2024/2025, si procederà 

all’aggiornamento delle stesse. 

Si  invita pertanto, tutto il personale docente e ATA con contratto a tempo indeterminato 

e già titolare, a comunicare tramite mail istituzionale (vtic81600g@istruzione.it con all’oggetto 

“Graduatorie_interne_cognome”) entro il 10/03/24 eventuali variazioni, come il 

conseguimento di titoli valutabili, nuove esigenze di famiglia o eventuale dichiarazione 

personale. 

Il punteggio verrà aggiornato d’ufficio per il personale che, dall’anno scolastico 

precedente non ha registrato  alcuna variazione. 

Contrariamente, il personale in ingresso in questo Istituto dal 01/09/23, deve compilare 

ed inviare, sempre tramite mail ed  entro lo stesso termine sopra indicati, i seguenti documenti: 

• la scheda (firmata e scansionata in formato PDF) allegata,  di valutazione dei titoli 

(All. 1 per i docenti e All. 2 per gli ATA) ed autocertificazione, ai sensi del D.P.R. 445/00, di quanto 

dichiarato. 

mailto:vtic81600g@istruzione.it




Coloro che beneficiano dei permessi previsti dall’art. 33 della L. 104/92, sono tenuti a  

compilare la dichiarazione allegata, per il diritto di esclusione dalla graduatoria interna 

(All. 3 Esclusione) o a  comunicare la decadenza del beneficio  rispetto all’anno 

precedente. 

Si precisa che i docenti  di insegnamento della religione cattolica non sono tenuti a 

presentare alcun modello. 

Le graduatorie interne d'istituto sono predisposte e pubblicate dal Dirigente Scolastico 

entro i 15 giorni successivi alla scadenza per la  presentazione delle domande di trasferimento 

che è fissata al 16 marzo 2024 per i docenti e al 25 marzo 2024 per gli ATA.  

Si ricorda a tutto il personale che i titoli valutabili nella graduatoria sono quelli 

conseguiti entro tali date. 

Qualora l’interessato non abbia provveduto a dichiarare o a documentare i titoli valutabili e le 

esigenze di famiglia ai fini della graduatoria di cui all’oggetto, il Dirigente Scolastico provvede 

d’ufficio all’attribuzione del punteggio spettante sulla base degli atti in suo possesso. 

    

La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Simona Cicognola 
                                                                                                                                      Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice   

                                                                                                                                                      dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa. 
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