
 

        

                   Circolare n. 64 

                           Civita Castellana, 07 febbraio 2024 

A tutti i docenti dell’Istituto 

Loro Sedi 

 

 
Oggetto:  precisazioni in merito alle richieste di permessi brevi, permessi retribuiti e ferie. 

Si rappresenta che: 

 

1. nello spazio del portale Argo “NOTE RICHIEDENTE” per la richiesta  di massimo due  ore  

permesso breve (non frazionabili) va OBBLIGATORIAMENTE inserita la motivazione 

(nel rispetto della privacy) e il nominativo del docente che sostituisce il collega richiedente 

il permesso; 

 

2. per i tre giorni di permesso per motivi personali/familiari nello spazio del portale Argo 

“NOTE RICHIEDENTE”  va OBBLIGATORIAMENTE inserita la motivazione (nel 

rispetto della privacy); 

 

3. per la richiesta di ferie, prima di inoltrare la richiesta sul portale Argo, va 

OBBLIGATORIAMENTE fatta richiesta (mail, contatto telefonico...) di concessione alla 

sottoscritta, adducendo le motivazioni della richiesta stessa. 

 

Inoltre, per TUTTE le assenze richieste, nella sezione “NOTE RICHIEDENTE”, si prega di 

scrivere il nominativo del docente dal quale si viene sostituiti (specialmente per assenze brevi o di 

un solo giorno, comprese le richieste di permesso ai sensi della L. 104/92), per facilitare il lavoro 

amministrativo della sottoscritta e del personale di Segreteria. 

 

Si richiama particolare attenzione alla lettura della presente circolare e alla rigorosa attuazione di 

quanto in essa specificato, poiché ogni richiesta di assenza formulata in disaccordo con  quanto su 

esposto  sarà  vistata e concessa  dalla Dirigente Scolastica solo quando la richiesta sarà completa di 

ogni specifica summenzionata. 

 

Cordialmente 
                                                                                                                 La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Simona Cicognola 
Documento firmato digitalmente ai sensi del 
Codice del c.d. Codice dell’Amministrazione 

Digitale e normativa connessa 
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