
 

 

 

 

       Civita Castellana, 28 febbraio 2024 
 

 
- Ai Docenti  

    dei Plessi “XXV Aprile” e “Largo Iannoni” 
- Ai Genitori degli alunni  

    dei Plessi “XXV Aprile” e “Largo Iannoni” 
- Ai Collaboratori Scolastici 

- Alla DSGA 
Loro Sedi 

 
 

Circolare n. 73 

 
Oggetto: Entrate/Uscite Plessi “XXV Aprile”/“Largo Iannoni” 

 
Con la presente si intende regolamentare l’organizzazione delle entrate e uscite 

nei Plessi “XXV Aprile” e “Largo Iannoni”. 
 

ENTRATA 
Ore 07:55 apertura portoni per ingresso alunni Scuola Secondaria di Primo 

Grado “Largo Iannoni”; 
CHIUSURA dei portoni ore 08:00 (08:05 massimo); 

Ore 08:10 apertura portoni per ingresso Scuola Primaria “XXV Aprile”; 
Chiusura dei portoni 08:15 (08:18 massimo). 

Il/la C.S. in servizio attenderà poi che dal pulmino, se in ritardo, arrivino i 
bambini che usufruiscono del servizio e li accompagnerà in classe. 

 

USCITA 
L’organizzazione delle uscite resta invariata. 

 
Ricordo ai Docenti che l’art. 44 comma 7 del CCNL del Personale del Comparto 

Istruzione e Ricerca - Triennio 2019-2021 recita “Per assicurare l’accoglienza e 
la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti 

prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”. 





 

Si ricorda altresì ciò che riporta l’Allegato A del succitato CCNL AREA DEI 

COLLABORATORI al punto 1. Collaboratore Scolastico  “Esegue,………………………. 
- accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni- nei periodi 

immediatamente antecedenti e successivi all’orario delle attività didattiche, nel 
cambio dell’ora o nell’uscita dalla classe per l’utilizzo dei servizi e durante la 

ricreazione – e del pubblico;” (pag. 207). 
 

Si raccomanda, pertanto, la massima collaborazione tra Docenti e Collaboratori 
Scolastici e il rispetto delle mansioni stabilite dal CCNL 2019-2021. 

 
Ai genitori non è consentito entrare o sostare al momento dell’ingresso 

o uscita degli alunni e/o richiedere di conferire con i Docenti. 
 

Si ricorda che, come da regolamento di Istituto, non è possibile consegnare 
materiale didattico o merende ai Collaboratori Scolastici dopo l’ingresso degli 

alunni.  

 
 

 
 

       La Dirigente Scolastica 
            Dott.ssa Simona Cicognola 
        Documento Firmato Digitalmente 
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